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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАГРУЗКЕ ДАННЫХ ПО ОБУЧЕНИЮ  
ТРЕБОВАНИЯМ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ ОРГАНИЗАЦИИ 

 
Ссылка на Личный кабинет работодателя по охране труда - https://lkot.mintrud.gov.ru 
 
Шаг 1. Зайти в раздел «Обучение по охране труда» 
 

 
 

 

Шаг 2. Зайти в раздел «Реестр обученных по охране труда лиц» 
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Шаг 3. В новом открывшемся окне в верхнем меню выбрать «Реестр» и в 
раскрывающемся меню - «Записи, ожидающие добавления в реестр» 
 

 
 
Шаг 4. Если у Вас отсутствует файл импорта сведений об обучении в формате xsml, то 
данные нужно внести вручную, для этого нажать на кнопку «Добавить», а в 
раскрывающемся меню нажать «Создать» 
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Шаг 5. Необходимо заполнить все поля карточки, что-то уже будет заполнено системой 
автоматически (наименование организации и ИНН), затем нажать «Сохранить» 

 
 
Шаг 6. Выбрать записи, которые нужно будет отправить в реестр, нажать кнопку 
«Действие» и в выпадающем списке выбрать «Создать набор записей и отправить в 
реестр». 
Если у Вас нет ЭЦП (подписывает другой сотрудник), необходимо нажать «Создать 
набор записей». 
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Шаг 7. Чтобы попасть в набор записей, необходимо в верхнем меню выбрать 
«Реестры», затем «Наборы записей для реестра обученных лиц» 
 

 
 
Шаг 8. В открывшемся окне будет ожидать набор записей, который вы создали, но не 
подписали, необходимо нажать справа «Действия», затем «Внести в реестр», 
подтвердить действие ЭЦП. 
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